花蓮縣富里鄉鄉東里國民小學教職員工(含教保員)離職傳知單

	離職人員
	姓名
	
	職稱
	
	身分

證號
	

	
	離職

原因
	
	新職

機關
	※
	離職

日期
	  年   月   日

	
	負履行一定

期限義務者
	□有（請續填右欄）

■無（右欄免填）
	原因
	□公費生分發

□申請進修
	義務屆滿日期
	     年月日


· 離職人員，離校前請將負責辦理的業務完成，並辦妥移交及離職手續，以利核發離職證明。

「服務成績優良」註記申請：□申請□不申請         離職人員簽章：                      
· 各單位應就離職人員辦理業務或經管財物之交代詳實查核；離職人員(代理教師、教保員)如欲申請加註服務成績優良證明，請該員單位主管依其服務期間工作表現，於主管簽章處卓簽併陳  校長，以憑核發。

· 代理教師聘期: 年 月 日至 年 月 日，薪資均以月薪計，未具認證合格教學支援工作人員資格，每節336元。
	單位
	組別
	承辦人簽章
	主管簽章
	備註

	教導處
	教務組
	*
	
	

	
	學務組
	
	
	

	總務處
	文書組
	
	
	□讀卡機繳回
□簽辦完成公文繳回

	
	出納組
	
	
	□薪資：發放至106 年7月20 日

□其他：

	
	總務主任
	
	
	□保管財物歸還情形：



	兼任會計
	
	
	

	兼任人事
	
	
	□勞保：扣繳至  年 月 日

□健保：扣繳至  年月   日

□勞工退職準備金： 
扣繳至年月日

□核發離職證明書或服務證明書

□職章交回(由學校製發職章)
□離職人員請附移交清冊

	校長批示
	
	
	


離校前請將負責辦理的業務完成，並辦妥移交及離職手續。
