	花蓮縣東里國小 教 職 員 工 移 交 清 冊


                                單     位：教導處
移 交 人： 老師
                                 接 交 人： 主任
監 交 人： 曾雅薇 主任
                                日    期：110年07月  日
教職員工移交清冊
110年 7 月  日填 

	
	移交項目
	單位
	數量
	說明

	1
	行政檔案夾
	本
	
	

	2
	教學檔案夾
	本
	1
	

	3
	背心
	
	1
	

	4
	服務證
	
	1
	

	5
	防災頭套
	
	1
	

	6
	辦公桌與教室清理整潔
	
	1
	

	7
	職章
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	


      註：一、本清冊一式三份，一份存人事室，一份交接人，一份交移交人。

           二、移交人員如係主管(含組長)，應另附「未辦或未了重要案件目錄」。

           三、各單位行政人員異動交接時應注意：１、工作項目內容　２、相關業務法規　３、負責資料之電腦檔案。
	未辦或未了重要案件目錄

	110年07  月 日填

	類別
	編號
	項    目
	事     由
	處  理  情  形

	
	1
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


移交人：
接交人：
監交人：
0

